ZARZADZENIE Nr K.1.2025
WOJTA GMINY MICHALOW

z dnia 7 stycznia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy

w Michalowie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1465 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Michalowie,
stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr K.13.2024 Wojta Gminy Michatow
z dnia 19 grudnia 2024 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy

w Michatowie, ktore zawarte zostaly w zataczniku nr 1 i nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

WOIT GMINY
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Bogyslaw Kowalczyk




Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr K.1.2025
Wojta Gminy Michatow

z dnia 7 stycznia 2025 r.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Michalowie wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1.

2

3.

W § 16 pkt. 15 otrzymuje brzmienie:
15) realizacja zadan gminy zwiazanych z zamdéwieniami publicznymi,

W § 16 skresla sig pkt. 16).

W § 36 Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich pkt. 52) otrzymuje brzmienie:

52) Prowadzenie spraw z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej, a w szczegolno$ci:

a)

b)

c)

d)
€)

g)

h)

i)

i)

k)
)

4.

Udzielanie wsparcia w przygotowaniu podmiotow ochrony ludnosci do realizacji zadan
ochrony ludnosci i obrony cywilnej na obszarze gminy, w tym w zakresie wyposazenia
w sprzet i $rodki ochrony,

Uczestnictwo w tworzeniu i utrzymywaniu, na obszarze gminy, zasobow ochrony
ludno$ci oraz infrastruktury niezbednej do realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony
cywilnej oraz zaopatrzenia w wodg,

Przygotowywanie zalecen dla podmiotéw ochrony ludnosci i obrony cywilnej odnosnie
do rodzajow i ilosci zasobéw ochrony ludno$ci utrzymywanych przez te podmioty,
Ewidencjonowanie podmiotow i zasobow ochrony ludnosci na obszarze gminy,
Przygotowywanie porozumien i decyzji o uznaniu za podmiot ochrony ludnosci,
Opracowywanie wkiadu do wojewodzkiego planu ewakuacji w zakresie obszaru gminy,
Przygotowywanie planow oraz organizacja szkolen, ¢wiczen i innych form edukacji
z zakresu ochrony ludno$ci i obrony cywilnej oraz wspieranie programow
edukacyjnych majacych na celu przygotowanie do reagowania na potencjalne
zagrozenia na obszarze gminy,

Utrzymanie gotowo$ci gminnych elementéw systemow wykrywania zagrozen
oraz powiadamiania, ostrzegania i alarmowania o zagrozeniach,

Planowanie liczby i pojemnosci obiektow zbiorowej ochrony oraz zlecanie wykonania
sprawdzenia obiektu budowlanego pod wzgledem spetniania lub mozliwosci spetnienia
warunkow dla obiektéw zbiorowej ochrony,

Przygotowywanie porozumien i decyzji o uznaniu obiektu budowlanego za budowlg
ochronng oraz organizowanie miejsc doraznego schronienia,

Wprowadzanie danych do Centralnej Ewidencji Obiektow Zbiorowej Ochrony,
Sporzadzanie co 2 lata informacji o stanie przygotowan gminy do realizacji zadan
ochrony ludnosci i obrony cywilne;j.

W § 36 Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich skresla si¢ pkt. 56).



5. W § 35 pkt. 3 otrzymuje brzmienie:

3. Referat Organizacyjny i Spraw Spolecznych — symbol RO, w sklad ktérego wchodza
nastepujace stanowiska pracy:
a) Stanowisko ds. organizacyjnych, kadrowych i obstugi organow gminy,
b) Stanowisko ds. obstugi informatycznej urzedu,
¢) Stanowisko ds. powszechnego obowiazkow obrony, zarzadzania kryzysowego 1
spraw obywatelskich.,

d) Robotnik gospodarczy.






Zatacznik nr 2 do zarzadzenia Nr K.1.2025
Wojta Gminy Michatow
z dnia 7 stycznia 2025 r.

Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Gminy w Michalowie

WYKAZ STANOWISK PRACY W URZEDZIE GMINY

W MICHALOWIE
L.p. Nazwa komorki Symbol Stanowisko Tosé etatéw
organizacyjnej
1. \\% Wojt 1
2. ZW Zastgpca Wojta 1
3. Referat RO Sekretarz Gminy 1
Org'a"izacy‘i"y Stanowisko ds. organizacyjnych, 1
Ob;j::::(ich kadrowych 1 obstugi organow gminy,
Stanowisko ds. obstugi informatycz- 1
nej urzedu,
Stanowisko ds. powszechnego obo- 1
wiazkow obrony, zarzadzania kryzy-
sowego i spraw obywatelskich
Robotnik gospodarczy 0,5
RAZEM 4,5
4, Referat RI Kierownik referatu stanowisko ds. 1
Inwestycji inwestycji i infrastruktury gminnej
g Stanowisko ds. funduszy europej- 1
skich 1 rozwoju gminy
Stanowisko ds. gospodarki wodocia- 1
gowo-kanalizacyjnej 1 zagospodaro-
wania przestrzennego
Konserwator 2
RAZEM 5




5. Referat Budzetu

i Finansow

FN

Skarbnik Gminy

Stanowisko ds. ksiggowosci budze-

towej — dochodow i oswiaty

Stanowisko ds. ksiggowosci budze-

towej — wydatki

Stanowisko ds. plac i rozliczen

Stanowisko ds. planowania finanso-
wego 1 sprawozdawczoscli  oraz

oswiaty

Stanowisko ds. wymiaru podatkow i

opftat

Stanowisko ds. ewidencji podatkow i

opflat

Stanowisko ds. podatku VAT i win-

dykacji naleznosci

Stanowisko ds. zaopatrzenia rolnic-

twa 1 obshugi kasowe;j

Stanowisko ds. gospodarki nierucho-

mosciami 1 zarzadu mieniem

Stanowisko ds. ochrony $rodowiska i

dziatalnoéci gospodarczej

RAZEM
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6. Urzad Stanu
Cywilnego

USC

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu

Cywilnego

RAZEM

RAZEM ETATY W URZEDZIE GMINY




