Michatoéw, dnia 3.12.2024 r.
R.271.6.2024

Zapvytanie ofertowe

(dotyczy : , Usluga sprzatania pomieszczen biurowych w Urzedzie Gminy w Michatowie
w roku 2025” - zapytanie ofertowe o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000 ztotych — w oparciu
o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych ( tj. Dz. U
z 2024 r. poz. 1320).

I. Zamawiajacy:

Gmina Michalow

28-411 MICHALOW 115

tel. (41) 35 65 243; fax. (41) 35 65 244
michalow@op.pl; www.michalow.pl
NIP 662 176 33 06 REGON 291010317

I1. Opis przedmiotu zamdwienia:
1. Przedmiotem niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty cenowej jest wykonanie zadania:
,Usluga sprzatania pomieszczen biurowych w Urzedzie Gminy w Michalowie w roku
2025.”
Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie przez Wykonawce ustug polegajacych na utrzymaniu
w czystosci budynku Urzedu Gminy w Michatowie oraz otoczenia przyleglego do budynku.
W budynku Urzgdu Gminy w Michalowie znajduje si¢ 16 pomieszczen biurowych,
1 $wietlica , 4 pomieszczenia socjalne w tym 2 kuchnie, 5 toalet, korytarze na parterze i pigtrze
budynku oraz piwnice z kottownig olejowa.
Ushugi stanowiace przedmiot zamdéwienia wykonywane beda przy uzyciu urzadzen, narzedzi,
materiatow 1 srodkow czystosci Wykonawcy.
2. Warunki zamowienia:
2.1. Zamowienie obejmuje sprzatanie budynku w godzinach pracy Urzgdu, nie pdzniej
jednak niz od godziny 15.%° W obiekcie $rednio przebywa okoto 25 pracownikow.
2.2. Dane obiektu:
— powierzchnia biurowa okoto 400 m?
— powierzchnia korytarzy, klatek schodowych, pomieszczen magazynowych — okoto
200 m?,
— sanitariaty i pomieszczenia socjalne — 46 m?,
— powierzchnia okien — okoto 93 m?,
2.3. Przedmiot umowy obejmuje w szczegolnosci:
a) codzienne (5 razy w tygodniu) oprdznianie koszy ze $mieci, wynoszenie $§mieci do
koszy zewnetrznych w opakowaniach foliowych. W budynku Zamawiajacego
znajduje si¢ okoto 28 koszy na $mieci o pojemnosci do 60 1,
b) w sanitariatach i pomieszczeniach socjalnych 5 razy w tygodniu :

— mycie na mokro i dezynfekcja zlewozmywakow (umywalek) oraz przylegajacej
glazury.

— mycie na mokro i dezynfekcja sedesow, przylegajacej glazury 1 innego
wyposazenia (lustra, suszarki do rak, szafki umywalkowe, szczotki do WC,
podajniki na reczniki papierowe),

— zapewnienie przez Wykonawce w miar¢ potrzeb $rodkow czystosci, miedzy
innymi: mydlo w plynie antyalergiczne, papier toaletowy celulozowy biaty
1 reczniki papierowe, wktady zapachowe do WC oraz od§wiezacze powietrza




(w areozolu). Miesigczne zuzycie S$rodkdw nastgpuje w miarg potrzeb.
W budynku znajduje si¢ 5 toalet, w tym: 8 sedeséw, 8§ umywalek.

¢) W pomieszczeniach biurowych:

codzienne odkurzanie i mycie na mokro podiog,

— codzienne odkurzanie nie zakrytych powierzchni mebli biurowych oraz
parapetdéw wraz z wytarciem na mokro. Wszelkie zabrudzenia z mebli
biurowych (w szczegolnosci drewnianych) nalezy usuwac srodkami specjalnie
do tego przeznaczonymi, ktére poza usuwaniem zabrudzen konserwujg
1 zapobiegaja osiadaniu kurzu.

— codzienne sprzatanie klatek schodowych, wej$¢ do budynku, korytarzy,

— utrzymanie w czysto$ci wycieraczek wewnatrz i zewnatrz budynku.

Nie rzadziej niz raz na tydzien:

usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitow w catym budynku,

— czyszczenie aparatow telefonicznych,

— czyszczenie na sucho drukarek, kserokopiarek, niszczarek, wytacznikow §wiatta,

— mycie na mokro listew ochronnych, klamek 1 drzwi: drewnianych
w pokojach, wejsciowych do budynku oraz tacznikowych na korytarzach,

— przemywanie ($rodkiem bakteriobdjczym) poreczy metalowych na klatkach
schodowych,

Nie rzadziej niz co dwa tygodnie:

— konserwacja podtog (pastowanie odpowiednimi $rodkami i1 polerowanie) -
w budynku znajduje si¢ ok. 117 m? parkietu, ok. 479 m? gresu oraz ok. 50 m?
paneli podtogowych.

— odkurzanie pokry¢ mebli tapicerowanych i usuwanie plam,

— mycie lodowek. Zamawiajacy posiada 2 lodéwki do przechowywania zywnosci,
mycie obejmuje calo§¢ urzadzenia wraz z rozmrazaniem 1 powinno by¢
przeprowadzone zgodnie z Instrukcja rozmrazania, mycia i dezynfekcji urzadzen
chtodniczych,

— mycie balustrad na klatkach schodowych,

Nie rzadziej niz co trzy miesigce:

— mycie okien i stolarki okiennej

UWAGA: W S$wietlicy na pietrze budynku znajduje si¢ 6 okien dachowych i jedno
nieotwieralne okno, ktore nalezy umy¢ dwa razy w roku

Nie rzadziej niz dwa razy do roku:

— mycie kaloryferow,

— czyszczenie opraw oswietleniowych,

— odsuwanie mebli biurowych ( biurka, szafki)

Piwnice i pomieszczenia gospodarcze w miare potrzeb.

d) teren wokot budynku:

- w miar¢ potrzeb usuwanie zanieczyszczen z terenu wokol budynku oraz

oproznianie koszy — do godziny 7.30,

- zamiatanie, wycieranie na mokro schodéw wejsciowych przy wejsciach do UG,

- sprzatanie toalety znajdujacej si¢ przy budynku Urzedu Gminy oraz toalety

znajdujacej si¢ przy muszli koncertowej — w miarg potrzeb.

- w sezonie zimowym od$niezanie ciaggdw komunikacyjnych i pieszych przed

budynkiem UG — do godziny 7.39,

Piasek potrzebny do posypywania terenu wokot budynku w czasie zimowym zabezpieczy na

swoj koszt Zamawiajacy

3. Pozostale warunki zamowienia:




10.

11.

Wykonawca zobowigzany jest do stalego wspotdziatania z Zamawiajacym, koordynujacym

catoscig prac objetych niniejszym zamdowieniem.

Wykonawca w terminie 3 dni od podpisania umowy przedstawi liste personelu

sprzatajacego w celu akceptacji przez Zamawiajacego.

W celu prawidtowego skalkulowania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca moze dokonac

wizji w budynku Urzedu Gminy po wczesniejszym ustaleniu z Zamawiajgcym.

Obowigzkiem Wykonawcy jest §wiadczenie ustug czystosci:

a) za pomocg 0sob posiadajacych doswiadczenie w wykonywaniu tego typu czynnosci,
w liczbie gwarantujacej wysoka jako$¢ §wiadczonych ustug.

b) za pomocg os6b wubranych w estetyczng odziez robocza, zaopatrzonych
w identyfikatory wskazujace nazw¢ Wykonawcy oraz imi¢ i1 nazwisko osoby
przebywajacej na terenie obiektu Zamawiajacego,

c) przy uzyciu dobrej jakosci srodkow czyszczaco-dezynfekujacych, artykuldw czystosci,
artykutow higieniczno-sanitarnych i zapachowych,

d) przy uzyciu wlasnych urzadzen i sprzgtu.

Wszelkie $rodki czyszczaco-dezynfekujace, artykuty czystosci, artykuly higieniczno-

sanitarne 1 zapachowe, worki na $mieci w iloSciach zapewniajacych pelne biezace

zapotrzebowanie, niezb¢dne do starannego wykonania umowy oraz ich zakup i dostawa do
miejsca wykonywania umowy jest kosztem Wykonawcy.

Wszystkie $rodki uzywane do utrzymania czysto$ci maja posiadac¢ atesty Panstwowego

Zaktadu Higieny 1 musza by¢ dopuszczone do stosowania na rynku polskim, muszg by¢

biologicznie neutralne, ponadto powinny by¢ dostosowane do specyfiki wykonywanych

czynnosci. Wykonawca na kazde zadanie Zamawiajgcego okaze atesty na wskazane przez

Zamawiajacego preparaty.

Wykonawca zobowigzuje si¢ realizowa¢ przedmiot umowy z nalezyta starannoscia,

z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru $wiadczonych przez siebie ustug oraz wedle

swojej najlepszej wiedzy 1 umiejetnosci,  wspoéldzialajac na  biezaco

z Zamawiajacym. Powyzsze Zobowigzanie odnosi si¢ zaréwno do kwestii doboru przez

Wykonawce personelu sprzatajacego jak rowniez sprzetu, materiatow oraz $rodkow

czystosci.

Na kazde zadanie Zamawiajacego Wykonawca udzieli (ustnie lub pisemnie) wyjasnien

1 informacji w zakresie nalezytego wykonywania umowy.

Za dziatania i zaniechania oséb, przy pomocy ktorych Wykonawca bedzie wykonywat

zobowigzania zaciagnigte w mys$l postanowien niniejszej umowy oraz za szkody

W mieniu Zamawiajgcego, powstate w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy Wykonawca

zawsze odpowiada jak za dzialania i zaniechania wiasne.

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za straty w mieniu Zamawiajacego (gdyby powstaly

w trakcie wykonywania czynno$ci wynikajacych z umowy) bedzie ustalana na podstawie:

a) protokolu ustalajgcego okolicznosci powstania szkody, sporzadzonego przy udziale
Stron

b) umowy,

¢) udokumentowanej warto$ci mienia utraconego (dokumentuje Zamawiajacy),

d) rachunku za poniesione straty.

Wykonawca bierze na siebie pelng odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wykonanie przedmiotu

umowy oraz zapewnienie warunkOw pracy zgodnie z przepisami BHP 1 ppoz,

obowigzujacymi w tym zakresie.

III. Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od dnia 2 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

IV. Opis sposobu przyvgotowania oferty




Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na formularzu stanowigcym zalacznik 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.
Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatkg firmowa,

- posiada¢ date sporzadzenia,

- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- podpisana czytelnie przez Wykonawce.

V. Miejsce oraz termin skladania ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie siedziby Zamawiajacego ( pokdj) nr 1) do dnia
10 grudnia 2024 r. do godziny 12%,

2. Oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym etapie bez podania przyczyny.
Z tego tytutu nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.michalow.pl

V. Kryterium oceny ofert
Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie kryterium: Cena — 100%

V1. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentdéw za posrednictwem
strony internetowej znajdujacej si¢ pod adresem: www.michalow.pl

Dodatkowych informacji udziela p. Dabek-Nocun Renata pod numerem telefonu
(41) 35 65 243

VII. Dodatkowe informacje

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:
e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Michatéw, ktérg reprezentuje Wojt
Gminy Michatéw, Michatéw 115, 28-411 Michatéw tel. (41) 35 65243, adres e-mail:
michalow@op.pl;
e inspektorem danych osobowych w Gmina Michatdow jest kontakt: adres e-mail:
inspektor@chi24.pl
e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzgdzenia
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,, Ustuga
sprzatania pomieszczen biurowych w Urzedzie Gminy w Michatowie w roku 2025”
prowadzonym w trybie zapytania o cene przez okres trwania umowy;
e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania.
e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym , zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego;
e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
e Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

- dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania , sprostowania,
ograniczenia przetwarzania,




- w przypadku, gdy przetwarzanie danych odbywa sie 2z naruszeniem przepisow
Rozporzgdzenia stuzy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych , ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

e Osobie, ktérej dane dotyczg nie przystuguije:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usunigcia danych
osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzgdzenia;
- na podstawie art. 21 Rozporzgdzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych.

Wjt Gminy
Bogustaw Kowalczyk

VII. Zalaczniki
- Formularz ofertowy — Zalacznik nr 1
- Projekt umowy — Zalacznik nr 2




