
									                        Michałów, 10.09.2024 r.


ZAPYTANIE OFERTOWE
,,Usługi konserwatorskie - zabiegi pielęgnacyjne w drzewostanie na terenie części zespołu dworskiego w miejscowości Góry"

Zamawiający Gmina Michałów zaprasza do złożenia oferty cenowej na wykonanie usługi konserwatorskiej - zabiegów pielęgnacyjnych na terenie części zespołu dworskiego w miejscowości Góry, zgodnie                                   z poniższą specyfikacją:
1. Zamawiający:
GMINA MICHAŁÓW, Michałów 115; 28-411 Michałów, woj. świętokrzyskie 
Numer telefonu: (041) 356 52 43.
Adres e-mail: gmina@michalow.pl, strona internetowa: www.michalow.pl  
NIP: 662-176-33-06

2. Termin realizacji zamówienia: 30.10.2024 r.

3. Opis przedmiotu zamówienia:
	Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia prac konserwatorskich w drzewostanie na terenie części Zespołu Dworskiego w miejscowości Góry. Przedmiotem prac objęte są drzewa i krzewy rosnące w obrębie alei dojazdowej do parku wpisanego do rejestru zabytków nieruchomych województwa świętokrzyskiego pod nr A 1055 A, na odcinku działki 221/2 do wysokości istniejących zabudowań.
Przedmiot zamówienia obejmuje:
a) usunięcie 4 sztuk drzew z gatunku lipa drobnolistna (obwód pnia 174 cm/130 cm, 173 cm/130 cm, 253 cm/130 cm, 170 cm/130 cm);
b) przeprowadzenie zabiegów pielęgnacyjnych w obrębie 31 drzew rosnących w obrębie alei dojazdowej do parku na działce nr ew.: 221/2, obręb 0001 w miejscowości Góry.
Prace konserwatorskie należy przeprowadzić zgodnie z wydanymi pozwoleniami Świętokrzyskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków w Kielcach z dnia 20.03.2024 r. :
	- Decyzja Nr 32/2024 o pozwoleniu na działania w zabytkowym parku w zespole dworskim                               w miejscowości Góry, na działce nr ew. 221/2, obręb 0001, której treść stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego;
	- Decyzja Nr 33/2024 o zezwoleniu na usunięcie 4 szt. drzew oraz łącznie 964 m² krzewów rosnących w zabytkowym parku w zespole dworskim w miejscowości Góry, na działce nr ew. 221/2, obręb 0001, której treść stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego;
	Usługi winny być wykonane w zakresie i w sposób określony w dokumentacji pn.: „Operat dendrologiczny - opracowanie inwentaryzacji dendrologicznej wraz z projektem prac konserwatorskich zawierającym program gospodarki drzewostanem na terenie części zespołu dworskiego w miejscowości Góry” (działka nr ewid. 221/2, obręb 0001) stanowiącej załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.
	3.1. W zakres prac objętych zamówieniem wchodzi:
	- wycinka drzew, którą należy poprzedzić ze względu na okres lęgowy ptaków - przeglądem na obecność występowania gatunków chronionych, w tym dziupli i gniazd ptasich aby w przypadku ich wystąpienia zwrócić się ze stosownym wnioskiem do Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w celu uzyskania zezwolenia na odstępstwa od zakazów zawartych w przepisach ustawy o ochronie przyrody)..
- przeprowadzenie cięć pielęgnacyjnych, sanitarnych, korygujących, zakładanie wiązań elastycznych, redukcja wysokości; drzew z gatunku lipa drobnolistna, kasztanowiec zwyczajny, klon zwyczajny. 
- wykonanie dokumentacji fotograficznej przed przystąpieniem do prac pielęgnacyjnych i po ich zakończeniu,
- uporządkowanie miejsca po usuniętych drzewach i uprzątnięcie terenu po wykonanych pracach pielęgnacyjnych i zebraniu ściętego materiału drzewnego (grubizny i gałęzi) przez Zamawiającego.
	3.2. Przed przystąpieniem do wykonania czynności związanych z wykonaniem zamówienia Wykonawca zobowiązany jest powiadomić o tym Zamawiającego w terminie 7 dni przed przystąpieniem do prac. Wykonawca zobowiązuje się również do powiadomienia Zamawiającego o zakończeniu wskazanych wyżej prac w tym samym terminie.
3.3. Zamawiający informuje, ze zespół dworski w miejscowości Góry wpisany jest do rejestru zabytków nieruchomych województwa świętokrzyskiego pod nr 1055 A, zgodnie z decyzją Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków w Kielcach w Kielcach z dnia 31.08.1989 r., znak: L.dz.K1.II-5340/1055/89.  Wycinka drzew jak i zabiegi pielęgnacyjne, stanowiące przedmiot zamówienia, winny być wykonane w taki sposób, aby nie naruszać istniejącej roślinności oraz urządzeń, instalacji i zabudowy                     w bezpośrednim otoczeniu karczowanego drzewa i na szlakach komunikacyjnych (wywozu drewna). 
3.4. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania przedmiotu zamówienia w sposób zapewniający bezpieczeństwo osób, mienia oraz bezpieczeństwo pożarowe.
3.5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi w sposób zapewniający ochronę środowiska, ochronę istniejącego drzewostanu i roślinności oraz wszelkich instalacji, urządzeń                                   i obiektów na terenie wykonywania zamówienia, a także innej własności publicznej i prywatnej. W przypadku, gdy w wyniku niewłaściwego prowadzenia robót przez Wykonawcę nastąpi takie uszkodzenie lub zniszczenie, Wykonawca na własny koszt naprawi lub odtworzy uszkodzoną własność.
3.6. Wytyczne do realizacji umowy wpisane zostały we wzorze Umowy, stanowiącym załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.
3.7. Zamawiający zwraca uwagę na następujące elementy istotne dla sporządzenia i oszacowania wartości oferty:
a) wszystkie prace muszą być wykonane zgodnie ze sztuką ogrodniczą, z polskimi normami oraz ogólnie przyjętymi zasadami w tej dziedzinie i wiedzą techniczną/ przyrodniczą/ ogrodniczą/ pielęgnacyjną/ urządzeniową; 
b) ziemię do uzupełnienia dołów po wykarczowaniu drzew zapewni Wykonawca;
c) zapewnienie wszelkich narzędzi i maszyn do wykonania zlecenia leży po stronie Wykonawcy;
d) przed złożeniem oferty zaleca się przeprowadzenie wizji lokalnej celem uzyskania wszelkich informacji koniecznych do przygotowania oferty i zawarcia umowy. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za skutki braku lub mylnego rozpoznania warunków realizacji zamówienia.
3.8. Usługi będące przedmiotem zapytania ofertowego należy wykonać według obowiązujących przepisów prawa, w tym w szczególności zgodnie z:
· Ustawą z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (t. j. dz. U. z 2023 r., poz. 1336 ze zm.),
· Ustawą z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 840 ze zm.),
· Ustawą z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 54),
· Ustawą z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz.1587 ze.zm.), i właściwymi aktami wykonawczymi, w tym m.in.:
· Rozporządzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 sierpnia 2018 r. w sprawie prowadzenia prac konserwatorskich, prac restauratorskich i badań konserwatorskich przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków albo na Listę Skarbów Dziedzictwa oraz robot budowlanych, badań architektonicznych i innych działań przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków, a także badań archeologicznych i poszukiwań zabytków (Dz. U. z 2021 r., poz. 81),
· [bookmark: _Hlk166161839]Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997 r. w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy (t. j. Dz. U. z 2003 Nr 169 poz. 1650 ze zm.).

4. Sposób przygotowywania oferty:
	4.1. Oferta powinna być sporządzona czytelnie w języku polskim.
	4.2. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy.
            4.3. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 5 do zapytania ofertowego.
	4.4. Wykonawca do wypełnionego formularza oferty dołącza dokumenty lub oświadczenia w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osobę lub osoby podpisujące ofertę lub poświadczonych notarialnie.
	4.5. Jeżeli oferta nie będzie zawierała oświadczeń wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym lub będzie zawierała oświadczenia nieodpowiadające wymogom zapytania ofertowego, Zamawiąjący wezwie Wykonawcę do uzupełnienia tych oświadczeń w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
	4.6. Jeżeli Wykonawca nie uzupełni wymaganych oświadczeń na wezwanie Zamawiającego                                 w wyznaczonym terminie, oferta nie będzie podlegała ocenie, jako niespełniająca wymagań określonych                     w niniejszym zapytaniu ofertowym.

5. Warunki udziału w postępowaniu:
5.1. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy:
1) Wykonali minimum 1 raz, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, usługi odpowiadające swoim rodzajem usługom stanowiącym przedmiot zapytania ofertowego tj. wykonali usługi pielęgnacyjne i porządkowe będące pracami konserwatorskimi prowadzonymi przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytków.
2) Dysponują osobami zdolnymi do wykonania zapytania ofertowego, w tym:
a) dysponują co najmniej jedną osobą, która będzie uczestniczyć w wykonaniu niniejszego zapytania ofertowego, w szczególności odpowiedzialną za kierowanie przedmiotowymi pracami konserwatorskimi.
     Niniejsza osoba musi, zgodnie z art. 37b ust. 1 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków                            i opiece nad zabytkami (t .j.  Dz. U. z 2022 r. poz. 840), posiadać następujące kwalifikacje:
· Ukończone studia drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie, których program obejmuje zajęcia lub grupy zajęć umożliwiające nabycie wiedzy i umiejętności w tym zakresie, oraz która po rozpoczęciu studiów drugiego stopnia lub po zaliczeniu szóstego semestru jednolitych studiów magisterskich, przez co najmniej 9 miesięcy brała udział w pracach konserwatorskich lub pracach restauratorskich prowadzonych przy tego rodzaju zabytkach wpisanych do rejestru, lub była zatrudniona przy tych pracach w muzeum będącym instytucją kultury.
b) dysponują co najmniej jedną osobą, która będzie wykonywała prace objęte niniejszym zapytaniem ofertowym. Osoba wykonująca prace o charakterze technicznym powinna posiadać świadectwo ukończenia szkoły średniej zawodowej oraz tytuł zawodowy albo wykształcenie średnie lub średnie branżowe i dyplom zawodowy albo dyplom potwierdzający kwalifikacje zawodowe, w zawodach związanych z pielęgnacją zieleni, albo przez co najmniej 9 miesięcy brała udział w tego rodzaju pracach prowadzonych przy zabytkach wpisanych do rejestru lub była zatrudniona przy tych pracach w muzeum będącym instytucją kultury.
3) Złożą, w celu dokonania przez Zamawiającego oceny spełniania warunków udziału w zapytaniu  ofertowym, oświadczenie  Wykonawcy  o  spełnianiu  warunków  udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia w postepowaniu. Wykonawca złoży Oświadczenie według wzoru ustalonego przez Zamawiającego - wzór Oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do Zapytania ofertowego.
4) Wykonawca wraz z ofertą przedłoży następujące dokumenty:
· wykaz usług (wzór wykazu usług stanowi załącznik nr 7 do zapytania ofertowego) wykonanych                w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, daty i miejsca wykonywania oraz                z załączeniem dowodów określających, czy usługi te zostały wykonane należycie. Z powyższego wykazu winno wynikać, iż Wykonawca wykonał  minimum 1 raz usługi odpowiadające swoim rodzajem usługom stanowiącym przedmiot zapytania ofertowego tj. wykonały usługi pielęgnacyjne i porządkowe będące pracami konserwatorskimi prowadzonymi przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytków. Do Wykazu usług należy załączyć dokumenty stwierdzające, że wymienione w wykazie usługi zostały wykonane należycie np. listy z referencjami, protokoły odbioru ,,bez zastrzeżeń" i inne dokumenty jednoznacznie potwierdzające należyte wykonanie zamówienia.
· wykaz osób wzór formularza wykazu osób stanowi załącznik nr 8 do niniejszego zapytania ofertowego, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zapytania ofertowego, w szczególności odpowiedzialnych za kierowanie pracami konserwatorskimi, pracami restauratorskimi, wraz                                            z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informację o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wykonawca wyłoniony w drodze zapytania ofertowego będzie  zobowiązany  potwierdzić odpowiednimi  dokumentami  kwalifikacje i uprawnienia pracowników wskazanych do kierowania pracami.
· Oświadczenie o dysponowaniu sprzętem i wyposażeniem niezbędnym do wykonywania przedmiotu zamówienia, uwzględniając przede wszystkim zabytkowy charakter zespołu dworskiego. Wraz z ofertą Wykonawca złoży Oświadczenie, ze dysponuje sprzętem i wyposażeniem zapewniającym należyte wykonanie przedmiotu zamówienia. Złożenie takiego Oświadczenia będzie uznane za spełnienie wymogów w zakresie zabezpieczenia technicznego usługi. 
Wzór Oświadczenia o dysponowaniu sprzętem i wyposażeniem stanowi załącznik nr 9 do zapytania ofertowego.
5.2. Pozostałe dokumenty, jakie winien złożyć Wykonawca w Ofercie:
- pełnomocnictwo, jeżeli osoba reprezentująca Wykonawcę w postępowaniu nie jest wskazana jako upoważniona do jego reprezentacji we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. Pełnomocnictwo musi być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza alba mocodawcę.
5.3. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków przyjęcia ofert zgodnie z formułą ,,spełnia - nie spełnia" na podstawie informacji zawartych w złożonych dokumentach                           i oświadczeniach wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym.

6. Kryterium wyboru oferty:
Kryterium stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty: 100 % najniższa cena.

7.  Miejsce i termin składania ofert:
[bookmark: _Hlk165281120] 7.1. Oferty należy dostarczyć w jednej z następujących form:
-W formie papierowej, w zamkniętej kopercie, za pośrednictwem poczty tradycyjnej, kuriera lub osobiście na adres: Urząd Gminy w Michałowie, Michałów 115, 28-411 Michałów do dnia 17.09.2024 r. do godz. 12:00. Koperta z ofertą powinna być opisana w następujący sposób: ,,Usługi konserwatorskie – zabiegi pielęgnacyjne w drzewostanie na terenie części zespołu dworskiego w miejscowości Góry”.
- W formie elektronicznej, przesyłając zeskanowane dokumenty (w formacie PDF), które zostały uprzednio wydrukowane, podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy oraz opieczętowane lub opatrzone ważnym podpisem elektronicznym bądź profilem zaufanym, za pośrednictwem skrzynki podawczej na platformie ePUAP pod adresem: /0qc3j16toi/SkrytkaESP.”
[bookmark: _Hlk165281133]  7.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
7.3.   Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli jej treść nie odpowiada treści przedmiotu zamówienia.

7. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty:
8.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym Zapytaniu ofertowym i została oceniona jako najkorzystniejsza.
8.2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi w tej sprawie uczestników postępowania oraz poinformuje Wykonawcę, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, o miejscu i terminie podpisania umowy.
8.3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofert najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

8. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami: 
Henryka Gietka-Bębenek – tel. 41 356 52 43 kom. 691 491 993

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postepowania na każdym etapie postepowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych z tego tytułu.

11. Obowiązek informacyjny wynikający z RODO:
	Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, str. 1), dalej ,,RODO", Zamawiający informuje, że:
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Michałów, Michałów 115, 28-411 Michałów, tel. 41 356 52 43;
b) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem adresu email: robertbednar@wp.pl lub pisemnie, kierując korespondencję na adres Administratora podany w pkt 1 lit. a;
c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu związanym                                      z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. ,,Usługi konserwatorskie - zabiegi pielęgnacyjne              w drzewostanie na terenie części zespołu dworskiego w miejscowości Góry" prowadzonym w trybie zapytania ofertowego,
d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu ustaw z dnia o dostępie do informacji publicznej oraz inne podmioty upoważnione na podstawie przepisów szczególnych,
[bookmark: _Hlk165281150]Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres realizacji współpracy z Zamawiającym, jak również po tym czasie przez okres wymagany przepisami prawa, a w pozostałym zakresie przy uwzględnieniu 3-letniego okresu przedawnienia roszczeń związanych z prowadzeniem działalności gospodarczej liczonego od dnia, w którym roszczenie stało się wymagalne oraz 5-letniego okresu przedawnienia przewidzianego przepisami podatkowymi, licząc od końca roku kalendarzowego, w którym powstał obowiązek podatkowy. W przypadku danych osobowych przetwarzanych na podstawie Pani/Pana zgody, dane te będą przetwarzane, aż do ewentualnego odwołania zgody, a w każdym razie przez okres wskazany w treści udzielonej zgody, a przy jego braku przez okres 1 roku po zakończeniu stosunku współpracy,
e) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem koniecznym związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego,
f) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
g) posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; o na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
