Zalacznik nr 2 - Projekt
UMOWA
Zawartd W dNil ceeeeveeeieiieciiiiieiiecneinenncneees w Michatowie pomig¢dzy
Gmina Michalow z siedzibg w Urzedzie Gminy reprezentowang przez :
Boguslawa Kowalczyka — Wojta Gminy Michalow
przy kontrasygnacie Skarbnik Gminy — Haliny Glombinskiej
zwang w dalszej cze$ci umowy ,, ZAMAWIAJACYM”
a:

-------------------------------------------------------------

w wyniku wyboru oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
zapytania ofertowego prowadzonego w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych ( tj. Dz. U z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm. )
strony postanawiaja co nastepuje:
§1

Przedmiot umowy
1. Przedmiotem zamoOwienia jest $§wiadczenie przez Wykonawce uslug polegajacych na
utrzymaniu w czystosci budynku Urzgdu Gminy w Michatowie oraz otoczenia przylegtego do
budynku.
W budynku Urzedu Gminy w Michatowie znajduje si¢ 16 pomieszczen biurowych,
1 $wietlica , 4 pomieszczenia socjalne w tym 2 kuchnie, 5 toalet , korytarze na parterze 1 pigtrze
budynku oraz piwnice z kotlownig olejowa.
Ustugi stanowigce przedmiot zamdowienia wykonywane beda przy uzyciu urzadzen, narze¢dzi,
materialow i1 srodkoéw czystosci Wykonawcy.
2. Warunki zamowienia:

2.1. Ustugi stanowigce przedmiot umowy s$wiadczone beda w godzinach pracy Urzedu
Gminy, nie dhluzej niz do godz. 17.00. W obiekcie $rednio przebywa okoto 25
pracownikow.

2.2. Dane obiektu:

— powierzchnia biurowa okoto 400 m?
— powierzchnia korytarzy, klatek schodowych, pomieszczen magazynowych — okoto

200 m?,

— sanitariaty i pomieszczenia socjalne — 46 m?,
— powierzchnia okien — okoto 93 m?,

2.3. Przedmiot umowy obejmuje w szczegdlnosci:

a) codzienne (5 razy w tygodniu) oproznianie koszy ze $mieci, wynoszenie $mieci do
koszy zewngtrznych w opakowaniach foliowych. W budynku Zamawiajacego znajduje
si¢ okoto 28 koszy na §nieci o pojemnosci do 60 I,

b) w sanitariatach i pomieszczeniach socjalnych 5 razy w tygodniu :

— mycie na mokro i dezynfekcja zlewozmywakéw (umywalek) oraz przylegajacej
glazury.

— mycie na mokro 1 dezynfekcja sedeséw, przylegajacej glazury i1 innego
wyposazenia (lustra, suszarki do rak, szafki umywalkowe, szczotki do WC,
podajniki na r¢czniki papierowe),

— zapewnienie przez Wykonawce w miar¢ potrzeb $rodkow czystosci, miedzy
innymi: mydlo w plynie antyalergiczne, papier toaletowy celulozowy
1 reczniki papierowe, wktady zapachowe do WC oraz od§wiezacze powietrza
(w areozolu). Miesigczne zuzycie S$rodkdw nastgpuje w miarg potrzeb.
W budynku znajduje si¢ 5 toalet, w tym: 8 sedeséw, 8§ umywalek.




c) W pomieszczeniach biurowych:

codzienne odkurzanie i mycie na mokro podiog,

codzienne odkurzanie nie zakrytych powierzchni mebli biurowych oraz
parapetdow wraz z wytarciem na mokro. Wszelkie zabrudzenia z mebli
biurowych (w szczegolnosci drewnianych) nalezy usuwac srodkami specjalnie
do tego przeznaczonymi, ktére poza usuwaniem zabrudzen konserwujg
1 zapobiegaja osiadaniu kurzu.

codzienne sprzatanie klatek schodowych, wejs¢ do budynku, korytarzy,
utrzymanie w czysto$ci wycieraczek wewnatrz i zewnatrz budynku.

Nie rzadziej niz raz na tydzien:

usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitow w catym budynku,

czyszczenie aparatow telefonicznych,

czyszczenie na sucho drukarek, kserokopiarek, niszczarek, wytacznikow $§wiatta,
mycie na mokro listew ochronnych, klamek 1 drzwi: drewnianych
w pokojach, wejsciowych do budynku oraz tacznikowych na korytarzach,
przemywanie (Srodkiem bakteriobdjczym) poreczy metalowych na klatkach
schodowych,

Nie rzadziej niz co dwa tygodnie:

konserwacja podtog (pastowanie odpowiednimi $rodkami i1 polerowanie) -
w budynku znajduje sie ok. 117 m? parkietu, ok. 479 m? gresu oraz ok. 50 m?
paneli podtogowych.

odkurzanie pokry¢ mebli tapicerowanych i usuwanie plam,

mycie lodowek. Zamawiajacy posiada 2 lodéwki do przechowywania zywnosci,
mycie obejmuje calo§¢ urzadzenia wraz z rozmrazaniem 1 powinno by¢
przeprowadzone zgodnie z Instrukcja rozmrazania, mycia i dezynfekcji urzadzen
chtodniczych,

mycie balustrad na klatkach schodowych,

Nie rzadziej niz co trzy miesigce:

mycie okien i stolarki okiennej

UWAGA: W S$wietlicy na pietrze budynku znajduje si¢ 6 okien dachowych i jedno
nieotwieralne okno, ktore nalezy umy¢ dwa razy w roku
Nie rzadziej niz dwa razy do roku:

mycie kaloryferow,
czyszczenie opraw oswietleniowych,
odsuwanie mebli biurowych ( biurka, szafki)

Piwnice i pomieszczenia gospodarcze w miare potrzeb.
d) teren wokot budynku:

- W miar¢ potrzeb usuwanie zanieczyszczen z terenu wokét budynku UG oraz

oproznianie koszy — do godziny 7.%°.

- zamiatanie, wycieranie na mokro schodow wejsciowych przy wejsciach do UG,

- W sezonie zimowym od$niezanie ciggéw komunikacyjnych 1 pieszych przed

budynkiem UG — do godziny 7.%.
Piasek potrzebny do posypywania terenu wokot budynku w czasie zimowym zabezpieczy na
swoj koszt Zamawiajacy.



§2
Obowiazki Wykonawcy
1. Wykonawca zobowigzany jest do statego wspoéldzialania z Zamawiajacym, koordynujacym
catoscig prac objetych niniejszg umowa.
2. Obowiazkiem Wykonawcy jest §wiadczenie ushug czystosci:

a) za pomocg o0sOb posiadajacych doswiadczenie w wykonywaniu tego typu czynnosci,
w liczbie gwarantujgcej wysoka jako$¢ §wiadczonych ustug.

b) za pomocg o0sOb ubranych w estetyczng odziez robocza, zaopatrzonych
w identyfikatory wskazujace nazwg Wykonawcy oraz imi¢ i nazwisko osoby przebywajacej
na terenie obiektu Zamawiajacego,

c) przy uzyciu dobrej jakosci srodkdéw czyszczaco-dezynfekujacych, artykutow czystosci,
artykutow higieniczno-sanitarnych i zapachowych,

d) przy uzyciu wlasnych urzadzen i sprzgtu.

3. Wszelkie srodki czyszczaco-dezynfekujace, artykuly czystosci, artykuty higieniczno-sanitarne
i zapachowe, worki na $mieci w ilosciach zapewniajacych pelne biezace zapotrzebowanie,
niezbedne do starannego wykonania umowy oraz ich zakup 1 dostawa do miejsca wykonywania
umowy jest kosztem Wykonawcy.

4. Wszystkie $rodki uzywane do utrzymania czysto$ci maja posiada¢ atesty Panstwowego
Zaktadu Higieny 1 musza by¢ dopuszczone do stosowania na rynku polskim, musza by¢
biologicznie neutralne, ponadto powinny by¢ dostosowane do specyfiki wykonywanych
czynnosci. Wykonawca na kazde zadanie Zamawiajacego okaze atesty na wskazane przez
Zamawiajacego preparaty.

5. Wykonawca bedzie sporzadzal, w terminie do ostatniego dnia roboczego kazdego miesigca
Protokot z wykonania umowy za dany miesiac i bedzie go przedstawial do akceptacji
1 podpisania Przedstawicielowi Zamawiajgcego.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ realizowaé¢ przedmiot umowy z nalezyta starannoscia,
z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru $wiadczonych przez siebie ustug oraz wedle
swojej najlepszej wiedzy 1 umiejetnoscei, wspotdziatajac na biezaco
z Zamawiajacym. Powyzsze Zobowigzanie odnosi si¢ zarowno do kwestii doboru przez
Wykonawce personelu sprzatajacego jak rowniez sprzetu, materialow oraz srodkow czystosci.

7. Na kazde zadanie Zamawiajacego Wykonawca udzieli (ustnie lub pisemnie) wyjasnien
1 informacji w zakresie nalezytego wykonywania umowy.

8. Za dzialania 1 zaniechania osob, przy pomocy ktorych Wykonawca begdzie wykonywat
zobowigzania zaciggni¢te w mysl postanowien niniejszej umowy oraz za szkody
w mieniu Zamawiajgcego, powstate w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy Wykonawca
zawsze odpowiada jak za dzialania i zaniechania wiasne.

9. Wykonawca zobowigzuje si¢ posiada¢ ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej za
wszelkie szkody mogace wystapi¢ w zwiazku z wykonywaniem umowy.

10. Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za straty w mieniu Zamawiajgcego (gdyby powstaly

w trakcie wykonywania czynno$ci wynikajacych z umowy) bedzie ustalana na podstawie:

a) protokotu ustalajgcego okolicznosci powstania szkody, sporzadzonego przy udziale Stron

b) umowy,

¢) udokumentowanej wartosci mienia utraconego (dokumentuje Zamawiajacy),

d) rachunku za poniesione straty.

11. Wykonawca bierze na siebie pelng odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykonanie przedmiotu
umowy oraz zapewnienie warunkow pracy zgodnie z przepisami BHP i1 ppoz, obowigzujgcymi
w tym zakresie.

§3
Termin realizacji umowy
Termin realizacji przedmiotu umowy ustala si¢ na okres: od 2 stycznia 2024 r. do
31 grudnia 2024 r.




§4
Osoby odpowiedzialne za realizacje postanowien umowy
Jako koordynatora Wykonawcy w zakresie wykonywania obowigzkéw umownych,
WYZNACZA SIC: eevearesssssssssssassssscsssssssssssssssasssssssnses
Jako koordynatora Zamawiajagcego w zakresie wykonywania obowigzkéw umownych
wyznacza si¢: Pania Renate Dgbek — Nocun

§5
Wynagrodzenie
Strony ustalajg nastepujace wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy:
1) miesigczne wynagrodzenie brutto Wynosi: ..eeeeececerecsecceesonns zL. brutto (stownie:)

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci koszty robocizny, $rodkow czystosci i $rodkow
higienicznych oraz materiatléw i1 urzadzen niezbednych do nalezytego wykonania Umowy.
Zaplata wynagrodzenia nastgpowaé bedzie po uptywie miesigca wykonywania ushugi.
Wykonawca wystawi Zamawiajacemu faktur¢ za prace wykonane w poprzednim miesigcu
wraz z protokotem , o ktorym mowa w § 2 ust. 5 niniejszej umowy do 5-go dnia roboczego
W miesigcu nastepnym.

Zamawiajacy zobowigzany jest uregulowa¢ fakturg przelewem w terminie 14 dni od jej
otrzymania z konta Zamawiajgcego na konto Wykonawcy wskazane na fakturze. Za date
ptatnosci przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego ptatnika.

W przypadku zwloki w zaplacie nalezno$ci, Zamawiajacy zaptaci odsetki ustawowe za
kazdy dzien zwtoki.

§6
Kary umowne

Strony postanawiaja, iz obowigzujgcg forma odszkodowania z tytulu niewykonania lub

nienalezytego wykonania bedzie kara umowna.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne za odstgpienie od umowy przez

Wykonawce lub Zamawiajacego z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca —

w wysokosci 20 % wynagrodzenia umownego brutto,

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ za stwierdzenie razacych zaniedban w realizacji

przedmiotu umowy, w tym w szczegdlnosci w przypadku trzykrotnego powtdrzenia si¢

nieprawidlowosci w $wiadczeniu ustug - w wysokosci 10% miesiecznego wynagrodzenia
brutto.

Zamawiajacy moze odstagpi¢ od umowy z winy Wykonawcy w szczegdlnosci

w przypadkach:

a) Wykonawca w sposdb razacy nie realizuje przedmiotu umowy w sposéb zgodny
Z Umowa,

b) Wykonawca nie dostosuje si¢ w wyznaczonym czasie do zawiadomienia przestanego
mu przez Zamawiajgcego (do wyboru Zamawiajacego: pisemnie, faxem lub
e-mailem) z Zadaniem usunigcia zaniedban Iub wypeklienia jego obowiazkow
wynikajacych z umowy, co powaznie wplywa na wiasciwg 1 terminowg realizacje¢
umowy,

c¢) gdy wobec Wykonawcy zostala otwarta likwidacja lub zlozony zostal wniosek
o ogloszenie upadiosci,

d) w przypadku uzyskania zaméwienia objetego umowa na skutek przediozenia przez
Wykonawce: podrobionego, przerobionego, poswiadczajacego nieprawde albo




nierzetelnego dokumentu albo nierzetelnego pisemnego os$wiadczenia dotyczacego
okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania zaméwienia.
4. W przypadku naliczenia kar umownych Wykonawca wyraza zgod¢ na ich potracenie
z wierzytelnos$ci przystugujacej tytutem realizacji niniejszej umowy.

§7

Odstapienie od Umowy
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okoliczno$ciach. Wowczas Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania cz¢$ci umowy

2. Umowa niniejsza moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron przy zachowaniu formy pisemnej
oraz przy jednomiesigcznym  okresie wypowiedzenia. Skrécenie okresu wypowiedzenia
wymaga pisemnej zgody obu stron.

3. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe¢ natychmiast, bez zachowania terminu
wypowiedzenia, w przypadku, jesli dojdzie do razacego naruszenia ustaleh umowy.

4. W wypadku rozwigzania umowy przez ktérgkolwiek ze stron nie przyshuguje Wykonawcy
roszczenie finansowe wzglegdem Zamawiajacego z tytulu nakladéw poniesionych na
wykonywanie niniejszej umowy, np. zakup sprz¢tu specjalistycznego, przyjecia pracownika itp.
ani tez z tytutu zyskow utraconych z powodu rozwigzania umowy z winy Wykonawcy.

§8

Informacje Poufne
1. Wykonawca wykonujac swoje obowigzki bgdzie miat mozliwos¢ wejs¢ w posiadanie wiedzy
o poufnych danych stuzbowych Zamawiajacego 1 dlatego zobowigzuje si¢, ze materialnie
odpowiada za jakiekolwiek ujawnienie lub naduzycie tych danych. Podpisze w zwigzku
z tym stosowne o$wiadczenie o poufnosci. O$wiadczenie o poufno$ci stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszej umowy.
2. Wykonawca moze w wyjatkowych sytuacjach takich jak niedyspozycja zdrowotna zleci¢
wykonanie przedmiotu umowy innej wyznaczonej osobie po podpisaniu o$wiadczenia
o poufnosci, przy czym Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za jakos¢ wykonanych
CZynnosci.
3. Wykonawca ponosi peilng odpowiedzialno$¢ materialng za czyny swoich pracownikow
1 jest zobowigzany do naprawienia szkody, wedtug zasad okreslonych w Kodeksie cywilnym
1 Kodeksie postepowania cywilnego.

Postanowienia koncowe

§9

Zamawiajacy nie wyraza zgody na cesj¢ wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy.

§10
Za roszczenia cywilno — prawne 0sob trzecich, wynikajace z niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy, odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.



§11
Wszelkie zmiany niniejszej umowy pod rygorem niewaznos$ci wymagaja formy pisemne;.

§12
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego.
2. Spory mogace powstac na tle stosowania niniejszej umowy rozstrzygac bedzie sad wlasciwy
dla Zamawiajacego.
§13
Umowa niniejsza zostata sporzadzona w trzech egzemplarzach, w tym: dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



