ZARZADZENIE NR K.8.2016
WOJTA GMINY MICHALOW

z dnia 16 maja 2016 r.

W sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
w Michalowie

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U. z 2016 r., poz. 446 z pdzn. zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Michalowie, stanowiacym zalacznik do

zarzadzenia Nr K.2.2016 z dnia 4 kwietnia 2016 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Gminy w Michalowie, w Czgsci Drugiej —,Komorki organizacyjne urzedu i ich zadania” wprowadza

si¢ nastepujace zmiany:

1) Rozdziat I -,Struktura organizacyjna urzedu” § 52, ust.1 pkt. 9) i pkt. 12) otrzymuja
1astgpujace nowe brzmienie:

a/ ,,9) Stanowisko ds. gospodarki odpadami, ochrony srodowiska i dziatalno$ci gospodarczej”,

b/,12)  Stanowisko ds. gospodarki wodociagowo-kanalizacyjnej i  zagospodarowania

przestrzennego”. :

2) Rozdziat Il - ,,Zadania poszczegolnych stanowisk pracy” § 56 punkty 5 i 8 otrzymuja
nastgpujace nowe brzmienie:

a/,,5. Stanowisko ds. gospodarki odpadami, ochrony srodowiska i dzialalnosci
gospodarczej”

Do zadan stanowiska nalezy w szczegélnosci:

1/. Prowadzenie ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

2/. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na sprzedaz i podawanie napojow
alkoholowych.

3/. Pelnienie funkcji Pelnomocnika Wéjta ds. rozwiazywania probleméw alkoholowych.

4/. Prowadzenie i obstuga Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych.

5/. Coroczne opracowywanie gminnych programéw profilaktyki i rozwiazywania problemow
alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii, przygotowanie projektéw uchwaty w tym zakresie
oraz wykonywanie czynnosci zwiazanych z realizacja tych programow.

o/. Organizowanie punktu konsultacyjnego dla 0s6b uzaleznionych.

7/. Realizacja ustawy zwiazanej z ochrona i ksztaltowaniem srodowiska, w tym :

- wydawanie zezwolefi na usuwanie drzew i krzewow oraz ustalanie zwigzanych z tym optfat
i odszkodowan,

- ograniczen dotyczacych pracy i urzadzen technicznych,

- ochrona srodowiska przed odpadami,

- ochrona powietrza atmosferycznego.

8/. Prowadzenie postgpowan w przypadkach zwyklego korzystania ze $rodowiska przez osoby
fizyczne i wydawanie decyzji o oddzialywaniu na srodowisko.

9/.Prowadzenie spraw zwiazanych z opracowywaniem gminnego programu ochrony $rodowiska oraz
sporzgdzanie raportéw z jego wykonania.

10/.0pracowywanie projektow planéw wykorzystania $rodkéw gminnego funduszu ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej.

11/.Usuwanie odpadéw komunalnych z miejsc publicznych.

12/.Likwidacja dzikich wysypisk $mieci.



13/.Prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem i aktualizacjg gminnego planu gospodarki
odpadami oraz sktadaniem sprawozdan z jego realizacji.

14/.Przygotowywanie opinii w sprawach pozwolen na wytwarzanie odpadow niebezpiecznych lub
innych niz niebezpieczne.

15/.0piniowanie w sprawach o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku
lub unieszkodliwiania odpadow albo ich zbierania i transportu.

16/.Prowadzenie postgpowan o nakazanie posiadaczowi odpadéw ich usunigcie z miejsc nie
przeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania.

17/.Realizacja zadan zwigzanych z usuwaniem azbestu i prowadzenie ewidencji w tym zakresie.

18/ Realizacja ustawy o utrzymaniu porzadku i czystosci w gminie.

19/.Prowadzenie postepowan w sprawach orzekania o obowiazku przylaczenia nieruchomosei do
zbiorczych urzadzen kanalizacyjnych.

20/.Prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych i ewidencji przydomowych oczyszczalni
$ciekow.

21/Kontrola wykonywania przez wlascicieli nieruchomosci obowigzkéw w zakresie utrzymania
czystosci i porzadku.

22/.Prowadzenie postepowan w sprawach wydawania zezwolen na $wiadczenie ustug w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci oraz oprézniania zbiornikow
bezodptywowych i transportu nieczystosci cieklych.

23/.Wspotpraca z SANEPID-em dotyczaca wodociggow.

24/.0Organizacja punktu skupu padlin.

25/.Prowadzenie spraw zwiazanych z geologia i realizacja ustawy Prawo Wodne.

26/.Prowadzenie spraw zwiazanych z opiniami i uzgodnieniami w sprawach poszukiwania,
rozpoznawania i wydobywania kopalin.

27/ .Prowadzenie postepowan w sprawie zapewnienia dostgpu do wod objetych powszechnym
korzystaniem i naleznych odszkodowan z tym zwiazanych.

28/.0pracowanie wnioskéw na pozyskiwanie S$rodkéw unijnych oraz wnioskéw o kredyty

i dotacje.
29/.Wspélpraca z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie przedsigwzigé

akcesyjnych i strukturalnych oraz zglaszanie wnioskow o zmiany w planie finansowym

w zakresie dzialania stanowiska.

30/. Przekazywanie informacji do BIP, realizacja tematyczna i odpowiedzialno$¢ merytoryczna za
przygotowanie i aktualizacj¢ tresci zawartych na gminnej stronie internetowej wynikajgcych
z realizowanych zadan.

31/.Wykonywanie 1 uczestniczenic w wykonywaniu zadan obronnych wynikajgcych

z opracowanych planow, bedacych we whasciwosci stanowiska.

b/,,8. Stanowisko ds. gospodarki wodociggowo-kanalizacyjnej i zagospodarowania
przestrzennego nalezy:
Do zadan stanowiska nalezy w szczego6lnosci:
1) realizacja zadan w zakresie zaopatrzenia w wod¢ i odprowadzania scickéw na terenie Gminy,
wynikajacych z przepisoéw dotyczacych zbiorowego zaopatrzenia w wode i odprowadzania $ciekow,
wtym :

a) planowanie oraz opracowywanie zatozen w zakresie rozwigzan dotyczacych zabezpieczenia
potrzeb w zakresie zaopatrzenia w wod¢ i odprowadzania $ciekoéw na terenie Gminy, wspétudziat
w planowaniu oraz realizacji inwestycji podejmowanych przez Gming w powyzszym zakresie,

b) prowadzenie ewidencji istniejacej i planowanej infrastruktury w zakresie zaopatrzenia w wodg
i odprowadzania $ciekéw oraz ustalanie potrzeb w zakresie gospodarki wodociagowo-kanalizacyjnej
1 przygotowywanie projektow rozwoju istniejacej infrastruktury,

c) zalatwianie spraw w zakresie udzielania zezwolen na prowadzenie dzialalnosci
w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wode 1 odprowadzania $ciekow,



d) prowadzenie spraw w zakresie ustalania taryf i oplat za ustugi w zakresie zbiorowego
zaopatrzenia w wodg 1 odprowadzania Sciekow,

e) realizacja uchwaty Rady Gminy dotyczacych ustalania formy $wiadczenia ustug na terenie
Gminy w powyzszym zakresie,

f) opracowywanie projektow gminnego regulaminu dostarczania wody i odprowadzania $ciekéw
i uchwat ustalajacych oplate za wodg pobierang z urzadzen zbiorowego zaopatrzenia w wode i za
Scieki wprowadzane do zbiorczych urzadzen kanalizacyjnych stanowigcych wiasnosé gminy,
realizacja przyjetego regulaminu w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wode i odprowadzania
Sciekow,

g) wydawanie zezwolen na podligczenie do gminnej sieci wodociagowej i kanalizacyjnej,
wydawanie warunkéw technicznych na podiaczenie,

h) przygotowywanie uméw na eksploatacj¢ gminnej sieci wodociggowej i kanalizacyjnej,
przygotowywanie umow w zakresie budowy sieci oraz przylaczenia sie do tych sieci, nadzér nad
wykonaniem i rozliczanie uméw w powyzszym zakresie;

i) zawieranie uméw z indywidualnymi odbiorcami, prowadzenie ewidencji zawartych uméw oraz
ewidencji realizacji naleznych optat w tym zakresie oraz egzekwowanie ich terminowej realizacji,

J) zapewnienie nadzoru i kontroli nad prawidtowym funkcjonowaniem i utrzymaniem oraz
vlasciwa eksploatacja obiektow i urzadzen zwigzanych ze zbiorowym zaopatrzeniem
wodg 1 zbiorowym odprowadzaniem $ciekdw;

J) zalatwianie spraw zwigzanych ze zlecaniem przedsigbiorstwom wodno-kanalizacyjnym zadan
gminy w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wode i odprowadzania Sciekéw, nadzér nad
prawidlowym wykonaniem tych uméw,

k) okresowe analizy kosztéw dostarczania wody i odbioru sciekow,

1) kontrola pracy kolektora $ciekow;

I) organizowanie okresowych przegladow sieci wodociagowe;j i kanalizacyjnej, zapewniajacych
sprawng jej eksploatacj¢ - udzial w komisjach odbioru i okresowych przegladéw urzadzen
wodociagowo- kanalizacyjnych,;

m) kontrola przestrzegania przez odbiorcéw wody warunkéw technicznych podtaczenia przytaczy
wodociggowych i kanalizacyjnych;

n) kontrola utrzymania porzadku i czystosci na terenie stacji wodociagowej, pompowniach wody
1 przepompowniach $ciekow,

0) dokonywanie odczytow wodomierzy w zwiazku z dostarczona woda z komunalnych urzadzen
wodociggowych,

6) kontrola legalnosci poboru wody i odprowadzen $ciekéw, zglaszanie nielegalnych ujeé wody,
vdprowadzen Sciekéw i innych nieprawidlowosci oraz przeciwdzialanie i likwidacja nielegalnych
podiaczen,

p) okreslanie godzin poboru wody w przypadku jej niedoboru, wstrzymaniu lub ograniczenie
doptywu wody po uprzednim podaniu czasu ich trwania ,

r) zapewnienie przy wspotpracy z SANEPID-em dostaw do odbiorcéw odpowiedniej jakosci
wody oraz zapewnienie cigglosci tych dostaw,

s) organizowanie biezacych przeglagdow sieci wodociagowej i kanalizacyjnej, zapewniajacych
sprawng jej eksploatacj¢ - udzial w komisjach odbioru i okresowych przegladéw urzadzen
wodociagowo- kanalizacyjnych,

t) dokonywanie odczytéw wodomierzy i wystawianie faktur u odbiorcéw wody zgodnie
z okresami rozliczeniowymi przewidzianymi w umowach, wyliczanie oraz pobieranie optat za pobér
wody i zrzut sciekéw do kanalizacji sanitarnej w terminie okreslonym na fakturze od odbiorcow,
kwitowanie odbiorcom pobrang gotéwke, wplacanie zebranych kwot na rachunek bankowy urzedu
niezwlocznie tj. nie pozniej niz 4 dni po terminie platnosci okreslonym na fakturze oraz
przekazywanie do ksiggowosci urzedu blankietow wplat oraz wykazow wplat, w terminie ustalonym
ze Skarbnikiem Gminy,



u) kontrola stanu technicznego wodomierzy i plomb, plombowanie wodomierzy, wnioskowanie
o dokonanie legalizacji lub wymiang wodomierza,

w) wspolpraca w prowadzeniu dokumentacji zwiagzanej z obstuga ludnosci korzystajace;
z sieci wodociggowej lub kanalizacyjnej na terenie gminy,

y) bezposredni nadzér nad pracownikami zatrudnionymi na stanowiskach konserwatoréw oraz
kontrolowanie pracy tych pracownikow;

z) przyjmowanie zgloszen o awarii urzadzen wodociggowych i kanalizacyjnych oraz
podejmowanie dziatan w celu ich usunigcia, nadzér nad dzialalnoscia pogotowia wodno-
kanalizacyjnego, odbidr napraw sieci i usunigtych awarii,

z) planowanie remontéw urzadzen oraz planowanie zakupdéw urzadzen i materialéw koniecznych
do prawidlowego dzialania gminnej sieci wodociagowe;j i kanalizacyjnej,

z) utrzymanie i eksploatacja gminnych studni publicznych.

2) Prowadzenie spraw i koordynacja dzialan zwigzanych z ustawa o zagospodarowaniu
przestrzennym, a w szczego6lnoscei:

a) przygotowywanie materialow i organizacja pracy nad sporzadzaniem studium
uwarunkowan i przygotowywanie projektow uchwat Rady w sprawach przystapienia do opracowania
i przyjecia studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy,

b) przygotowywanie materialow do sporzadzenia projektu planu zagospodarowania
przestrzennego 1 przygotowywanie projektow uchwal w sprawie planu zagospodarowania
przestrzennego gminy, w tym miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego - prowadzenie
procedury planistycznej zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

¢) prowadzenie dokumentacji planistycznej w zakresie planéw miejscowych i nadzor nad
realizacja ustalen miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

d) koordynacja i obstuga dzialan zwigzanych z uzgodnieniami projektu planu oraz
wprowadzeniem zadan rzgdowych do planu zagospodarowania przestrzennego;

e) przechowywanie planu zagospodarowania przestrzennego oraz wydawanie WypisOw
1 Wyrysow;

f) prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami finansowymi wynikajacymi z ustalen planu
zagospodarowania przestrzennego;

g) dokonywanie okresowej oceny aktualnosci studium i planu zagospodarowania
przestrzennego;

h) ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy i przygotowanie wynikow tej
oceny oraz analiza wnioskow w sprawach sporzadzania lub zmiany miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego,

i) udzial w opracowaniu strategii rozwoju gminy, wieloletniego planu inwestycyjnego,
lokalnego planu rozwoju,

j) udzielanie informacji o mozliwosciach inwestycyjnych na terenie Gminy,

k) zlecanie opracowan planistycznych, nadzér nad podpisanymi umowami
z urbanistami,

1) opiniowanie wstepnych projektow podziatu dzialek stwierdzajacych zgodno$¢ z planem
zagospodarowania przestrzennego,

I) wydawanie wypisow i wyryséw z miejscowych planoéw zagospodarowania przestrzennego
1 studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego,

m) wydawanie opinii i zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego do celow notarialnych, skarbowych, podatkowych i innych,

n) obstuga techniczno-biurowa gminnej komisji urbanistycznej,

0) tworzenie systemu informacji przestrzenne;.

3) Wykonywanie zadan nalezacych do gminy z zakresu gospodarki wodnej okreslonych przepisami
ustawy Prawo wodne, a w szczegdlnosci:



a) orzekanie w sprawach naruszenia stosunkéow wodnych na gruncie, nakazywanie
wiascicielowi gruntu przywrécenie do stanu poprzedniego lub wykonania urzadzen zapobiegajacych
szkodom oraz nakladanie obowigzku zaptaty odszkodowania,

b) zatwierdzanie ugody w sprawie zmian stanu wod na gruntach na wniosek ich wilascicieli,

¢) wspolpraca ze spotkami wodnymi i nadzér nad nimi,

d) wykonywanie przepisow o melioracjach wodnych, wspétpraca z rolnikami i WZIR i UW
w zakresie melioracji gruntow,

e) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad budownictwem w dziedzinie gospodarki
wodnej,

f) kontrola zgodnosci uzytkowania obiektéw gospodarki wodnej z warunkami okreslonymi
w pozwoleniach wodno-prawnych,

g) udzial w pozwoleniach wodno prawnych oraz wspétudzial w rozstrzyganiu sporéw
powstatych z wydanymi pozwoleniami,

h) wspoldziatania ze stanowiskiem ds. zarzadzania kryzysowego w przygotowaniu planéw
ochrony przed powodzig oraz susza, a takze dokumentacji zapewnienia funkcjonowania publicznych
urzadzen zaopatrzenia w wodg¢ w warunkach specjalnych.

4) Wspotdziatanie w realizacji zadan nalezacych do Woéjta z zakresu obrony cywilnej, zwalczania
klesk zywiotowych, awarii, zagrozen toksycznymi srodkami przemystowymi oraz nadzwyczajnych
zagrozen w czasie pokoju.

5) Wykonywanie i uczestniczenie w wykonywaniu zadan obronnych wynikajacych z opracowanych
planow bgdacych we wiasciwosci stanowiska.

6) Przekazywanie informacji do BIP, realizacja tematyczna i odpowiedzialnos¢é merytoryczna za
przygotowanie i aktualizacj¢ tresci zawartych na gminnej stronie internetowej wynikajacych
z realizowanych zadan.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
WOJT

Mirost alasek
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